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Vergabevermerk – Freihändige Vergabe 
für Liefer- und Dienstleistungen 
 
 
 
1. Daten der Vergabestelle 
 

Vergabestelle:       Datum:       

Bearbeiter:         

Telefon:         

 

2. Beschaffungsgegenstand 
 

 Lieferleistung  Dienstleistung 

Beschreibung der Maßnahme 
      
 

 

3. Vergabeart 
 

FreihändigeVergabe 

geschätzter Auftragswert (netto)        € 

 

4. Begründung der Vergabeart (§ 3 Abs. 5 VOL/A) 
 
a) Es wird eine Freihändige Vergabe mit der Einholung von mind. 3 Angeboten durchgeführt, weil: 

 der Auftragswert einen Gesamtbetrag von 10.000 € (netto) nicht übersteigt. 

 die Leistung aufgrund von Umständen, die der Auftraggeber nicht voraussehen konnte, besonders dringlich ist und 

die Gründe für die besondere Dringlichkeit nicht dem Verhalten des Auftraggebers zuzuschreiben sind.* 

 die Leistung nach Art und Umfang vor der Vergabe nicht so eindeutig und erschöpfend beschrieben werden kann,  

dass hinreichend vergleichbare Angebote erwartet werden können.* 

 

b) Es wird eine Freihändige Vergabe mit der Einholung von nur 1 Angebot durchgeführt, weil 

 es sich um eine geringfügige Nachbestellung im Anschluss an einen bestehenden Vertrag handelt und kein höherer  

Preis als für die ursprüngliche Leistung erwartet wird und die Nachbestellungen insgesamt 20 vom Hundert des 

Wertes der ursprünglichen Leistung nicht überschreitet.* 

 Ersatzteile oder Zubehörstücke zu Maschinen und Geräten vom Lieferanten der ursprünglichen Leistung beschafft  

werden sollen und diese Stücke in brauchbarer Ausführung von anderen Unternehmen nicht oder nicht unter 

wirtschaftlichen Bedingungen bezogen werden können.* 

 für die Leistung aus besonderen Gründen nur ein Unternehmen in Betracht kommt.* 

 

*erläuternde Begründung zu Ziffer 4 a) und b) 
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5. Bieterkreis 
 

 Bieter (zur Angebotsabgabe aufgeforderte Firmen) 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

 

6. Angebote 
 

Anzahl der eingegangenen Angebote       

Anzahl der geprüften bzw. gewerteten Angebote       

Niedrigstes Angebot:       € Bieter:       

 

7. Vergabekriterien 
 

Für die Vergabeentscheidung sind folgende Wertungskriterien maßgebend: 

 Preis  Qualität  Folgekosten  Gestaltung 

 Sonstiges    

Erläuterungen 
      
 

 

8. Auftragserteilung 
 

Auftragnehmer:       Auftragssumme:       € 

Wurde der Auftrag an den Mindestbieter erteilt?  ja  nein 

Wenn nein, Angabe von Gründen: 

      

 

9. Sonstige Bemerkungen 
 

      

 
 
 
 
 
__________________        __________________ 
Ort, Datum         Unterschrift 
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