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SESSION SITZUNGSDIENSTPROGRAMM

Session ist ein digitales Workflow-System zur Erstellung von Vorlagen fir die
Sitzungen des Kreistags und dessen Ausschisse.
Die Abzeichnung der Vorlagen erfolgt auf digitalem Weg und ersetzt die von Biiro zu

Bliro wandernde Unterschriftenmappe.

Nach Abschluss des digitalen Workflows, der Sitzungsvorbesprechung und der
Freigabe durch den Landrat veroffentlicht die Kreistagsgeschaftsstelle alle
Sitzungsunterlagen auf 3 Portalen (SessionNet):

e Ratsinfo — fir Kreisrate

« Biirgerinfo — fiir die Offentlichkeit

* Amtsinfo — fir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des LRA
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“erzion 5.3.3
(@) Session (Standard) - Sessien Heute -
Datei Information Stammdaten Systemdaten  Fenster
D-82- QA2 Mt 4+ =~F- 8 i
Session Heute x|
VERA HOFFMANN Kreistagsgeschaftsstelle [
SITZUNGSKALENDER Vorlagen
DATUM NUMMER BEZEICHNUNG 201825811
2023/008
20197202
MO 30012023 g TUAS2023/092 Sitzung des Technischen und Umweltausschusses 2019/229
20191190
2023/014
MO  06.02.2023 Sitzung des Kultur- und Schul hi
B KuSchu/2023/085 itzung des Kultur- und Schulausschusses 2022356
MO  06.022023 W BA ASU/2023/007 Sitzung des B
MO  13.02.2023  m SozA/2023/079 Sitzung des Sozialausschusses sitzungen
MO  13.022023 @ KJHA/2023/083 Sitzung des Kreisjugendhilfeausschusses
KT/20221135
KT20221137
S.3



https://kreistag.lrakn.de/buergerinfo/infobi.asp
https://kreistag.lrakn.de/ai/infoai.asp

SESSIONNET AMTSINFOPORTAL

Zeitgleich mit dem Versand der Sitzungsunterlagen an die Mitglieder des Kreistags
werden die Sitzungsunterlagen im Amtsinfoportal eingestellt.

Kolleginnen und Kollegen, die maligeblich an der Sitzung beteiligt sind, erhalten am
Versandtag eine Einladung per E-Mail (mit Link zum Amtsinfoportal) von der

Kreistagsgeschaftsstelle.

Zugang Uber: https://kreistag.lrakn.de/ai/info.asp

Offentliche Sitzungsunterlagen kénnen von allen Mitarbeitenden eingesehen
werden.

Nicht o6ffentliche Sitzungsunterlagen sind fir Amtsleitungen einsehbar. Hierzu ist

eine separate Anmeldung (rechts oben unter ,, anmelden®) erforderlich.

Nutzerkennung: Windowskennung (6stellig)
Kennwort: Winter2018!
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Amtsinfoportal - Sitzungsdienst des Landkreises Konstanz

Akngefie Situngen

‘ "10 20012020 Techriachur wnd Unmveitasn o)

| hqo 0800 2020 Kftar  wnd ScPdamant bans

rrelses Konstanz

i allgemein
E ll}zm i s H
o [ B

Amtsinfoportal - Sitzungsdienst des Landkreises Konstanz - Anmeldung

Geben Sie hier bitte Inre
Nutzerkennung und das Kennwort ein!

Nutzerkennung

[ leh méchte mein Kennwort andern

PISEIT  Kennwort anfordern
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https://kreistag.lrakn.de/ai/info.asp

FRISTEN / LEBENSLAUF EINER VORLAGE

Eingabe der TOP-Uberschriften in Session - Die Dezernentenrunde berdt 3 Wochen
vor der jeweiligen Sitzung Gber deren Tagesordnung. Bitte melden Sie lhre Themen
fristgemaR an. Die Kreistagsgeschaftsstelle stellt aus den angemeldeten TOPs die
Tagesordnung zusammen.

Bis zur Frist ,Vorlage an Landrat Danner” muss die Vorlage inhaltlich fertiggestellt
und durch die Amtsleitung und Dezernatsleitung im Workflow freigegeben sein.
Verantwortlich fir die Vorlagen sind die jeweiligen Dezernenten.

An der Vorbesprechung mit dem Landrat nehmen in der Regel die Dezernenten und
die betroffenen Amtsleitungen teil. Die Kreistagsgeschaftsstelle stellt die
Unterlagen sodann fertig und behalt sich redaktionelle Anpassungen und kleinere
Korrekturen vor. Der Druck findet einen Tag vor dem Versand statt.

Am Versandtag ladt die Kreistagsgeschaftsstelle alle Beteiligten per E-Mail zur
Sitzung ein. Nach der Sitzung stellt die Kreistagsgeschaftsstelle alle gefassten
Beschliisse und Zusagen innerhalb einer Woche zusammen und leitet diese an die
betroffenen Dezernate und Amter weiter.
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Sitzu
Landratsam Konstanz | Soungiiemine [/HH LANDKREIS
X - dez Kreistags und deszen Ausschizse =
Ereistagsgeschifsstelle " = j KOMSTAMNL
im l=hr 2023
Stand: 15. Dezember 2022
Eingabe cer Varbe-
TOP- worizgean | sprechung mit . Sitzw .
iiberschrirten inf Landrat Danner | Landrat Danner reanteg i Gremium
Sessian a1, 3 Uhr)
ien | 21. Dezembier 2022, bis Donnerstag, 5. lsnuar 2023)
05.01.2023 12.01 2023 18.01.2023 20.01.2023 30.01.2023  [Technischer und Umweltausschuss einschl. Betricbsausschisse
Kultus- und Schulaussehiss (ca. 14 Uhe)
13.01.2023 19.01.2023 25.01.2023 27.00.2023 DB.02.2023
Bauausschuss Atemschuizibungsanlage (ca. 16 Uhr)

00012023 | 26002023

01.02,202%

03.02,2023

13,02, 2023

sozialausschuss (3. 14 Uhr), Ereispugendhifeausschuss (ca. 16 Whr)

Fastnacht (Freitag, 17. Februn

7, bis Mittwoch,

, 22 Februar 2023, ggf nach boweglichs Earientage dazu]

100032023 | 160X 3023

22023023

24072023

06033023

Verwaltungs- und Finanzausschuss

24.02.2023 02.03.2023

07.03.2023

{Dianstog]

10.03.2023

20.03.2023

Kreistag

03052023 | (€03 3023

15.03.2023

17.03.2023

37032023

Technischer und Umweltausschuss einschil. Betrichsausschilsse

Die aktuellen Fristen finden Sie auf der Startseite des Intranets.
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http://intranet.landkreis-konstanz.intra/pb/994838.html

SESSION TECHNISCH - ANLEGEN EINER NEUEN VORLAGE

« Startseite Session @
Klick links oben auf ,Vorlage anlegen” oder rechts auf ,Neue Vorlage*“

Fenster ,Vorlage anlegen” - Eingabe der Grunddaten/Pflichtfelder

* Datum: Versanddatum! der Sitzungsunterlagen fiir diese Sitzung

* Vorlageart: Mitteilungsvorlage oder Beschlussvorlage (Personalvorlage - nur fiir Hauptamt)@

* Federfihrung: Federfiihrendes Dezernat oder Amt auswahlen

* Bearbeiter: zustandiger Vorlagenersteller

* WWW-Status: Auswahl der abschlieRenden Beratung (6ffentlich / nicht 6ffentlich, § 30 LKrO) @
* Betreff:

¢ Konkretisieren Sie den TOP bei Bedarf mit einer Untertberschrift. Unterlberschrift im weilRen Feld mit
Semikolon (;) und Absatz von der Uberschrift trennen. = Auf ,OK“ klicken
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e Uberschrift des TOPs im gelben Feld erfassen (Uberschrift wird automatisch im weiRen Feld tibertragen).
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(@) Session (Standard) - Sessien Heute - o b
Datei Information Stammdaten  Systemdaten Fenster
Ol A s L E-R-E
Vorlage anlegen v
Sitzung anlegen
VERA HOFFMANN  icistagsgeschatsstele b0
SITZUNGSKALENDER Vorlagen o +
DATUM NUMMER BEZEICHNUNG 20231018
20231023
20231020
MO 30012023  m TUAR023052 Sitzung des Technischen und Umweltausschusses 20231009
2023101501
; 2023015
MO 06022023 W KuSchu2023/085 Sitzung des Kutur- und Schulausschusses ot
MO 06022023 m BAASU/2023/007 Sitzung des
@ Varlage anlegen X

Allgemein
Nummer
Datum
Altenzeichen
Vorlageart
Federflihrung
Verfasser

Bearbeiter
(@) Gffentlich

Betreff

I
foas GYQ)  Perdatm
| ~

Beschlussvorlage w

Biro des Landrats @

g—
Hoffmann, Vera ( 5 >
(O nicht éffentlich WWW-Status

-

affentlich

® -

Besetzung des Kreigjugendhifeausschusses \ /d }

Besetzung des Kreisjugendhilfeausschusses;
Ausscheiden und Nachwahl eines beratenden Mitglieds|

pebrecren
= 3001
S.6




SESSION TECHNISCH - FESTLEGUNG DER BERATUNGSFOLGE

«* Reiter ,Beratungen” @
@ Klick rechts im Feld ,, Bearbeitung” auf ,,neu”

+* Fenster ,Beratungsfolge hinzufiigen” - Eingabe der Grunddaten/Pflichtfelder
@ Folge: Auswahl der Reihenfolge des Gremiums, in dem die Vorlage beraten wird. (Wird die

Vorlage zuerst in einem Ausschuss vorberaten, erhdlt dieser die Nr. 1. Der darauffolgende
Ausschuss oder Kreistag erhalt die Nr. 2.)

@ Gremium: zustandiges Beratungsgremium auswahlen (Hauptsatzung)

@ Zustandigkeit: Auswahl zwischen Vorberatung, Entscheidung (Beschlussvorlage) und
Kenntnisnahme (Mitteilungsvorlage)

@ Frihestens verfligbar ab: Unter dem Button ,,Sitzung” die Sitzung auswahlen, in der die
Vorlage erstmalig beraten werden soll. = Auf ,0K” klicken

@ Doppelklick rechts im Feld , Aufgaben/Status” auf ,Vorlage als TOP“ anmelden, sobald Sie
lhren TOP fir die jeweilige Sitzung anmelden mochten.
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Session Heute 1 2023/014, Besetzung des Kreisjugen... -
ﬁ 2023/014, Besetzung des Kreisjugendhilfeausschusses ST
Beratungen
Aufgaben/Status A -
kalammen ¥ Inhalt.. P Dokumente P Aufgaben Vorlage als TOP anmelden‘ ) &
e Mitzeichi durch Vorges q
Nr Gremium St.. Datum Zustandigkeit Gruppe ' i FlEnnung guren vorgeseitEn
- B Weiterleitung Dezernat an Bdl
O Verwaltungs- und Finanzaussch.. O 08.05.2023 Vorberatung Kammerei zur Kenntnis
Hauptamt zur Kenntnis
Vorlage sperren
@ Beratungsfolge hinzufigen x Weiterleituna Bdl an Landrat o

Bearbeitu -
- =13
¢ Falge Gremiur@ Sortierung  Dauer Bearbeiten
J Kreistag

Verkniipfungen -
Zustandigkeit Entscheidung - Sitzung

TOP Texte
Status (®) affentlich (O nicht dffentlich

Fruhestens verfugbar ab
|E2CH]32023 w | | Sitzungen (6)

Dbemahme als TOP in nachste Folge. wenn
(O beschloseen (®) auf Tagesordnung

WICHTIG: Die Festlegung der Reihenfolge der Beratung in den Gremien
ist eine wichtige Verbindung zwischen lhnen als Vorlagenersteller und
der Kreistagsgeschaftsstelle als Ersteller der Tagesordnung.

Ilhre Vorlage wird nur dann in die Tagesordnung aufgenommen, wenn die
Beratung in Session korrekt angelegt und der Workflow , Vorlage als TOP
anmelden” aktiviert wird.

Tagesordnungspunkte bzw. Sitzungsvorlagen, (ber die bereits in
Ausschiissen vorberaten wurde, werden von der Kreistagsgeschaftsstelle
in die Tagesordnung des nachstfolgenden Kreistags aufgenommen.
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SESSION TECHNISCH - TEXTERFASSUNG

@ Reiter ,Inhalt”

Es 6ffnet sich ein in Session eingebettetes Word-Dokument.

Inhalt der Vorlage innerhalb der gelben Markierung fillen.

Formatierung Beschlussvorschlag: Calibri, 11, fett, (Zeilenabstand: vor 0, nach 6, einfach)
Formatierung Sachverhalt: Calibri, 11, (Zeilenabstand: vor 0, nach 6, einfach)

Weitere Vorgaben zum Inhalt der Vorlage siehe Folie 12 ff.

Speichern NUR Uber ,Zuriick zu Session”

(,Beim Schliefsen iiber das ,X“ rechts oben in Word werden leider alle erfassten Daten verloren gehen. Das

passiert lhnen dann aber auch nur ein Mal... ©”)
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[T
Session Heute Stammdaten Personen § KT/2022/137, 05.12.2022, Sitzung des Kr.. 1 2023/014, Besetzung des Kreisjugen... x b
ﬁ, 2023/014, Bes: ng des Kreisjugendhilfeausschusses _
Beratungen
Aufgaben/Status =
| Beratungen P Inhalt... b Dokumente b Aufgaben Vorlage als TOP anmelden ~

Mitzeichnung durch Vorgesetzte/n

Nr Gremium St.. Datum Zustindigkeit  Gruppe e
N Weiterleitung Dezernat an BdL
D1 Verwaltungs- und Finanzaussch.. O 08.05.2023 Varberatung p ;
) : 2 ; ammerei zur Kenntnis
2 Kreistag Q 22.05.2023 Entscheidung Hauptamt zur Kenntnis
Vorlage sperren
Weiterleituna Bdl an Landrat b
Rearheituna =

IS0d Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberprafen Ansicht Entwicklertools Add-Ins Acrobat @ nse £ Freigeben
i Calibri ML - =3= 8
| ali £ 3=
0 z . A2 Ga, 2
F K U -acx, x A E: B = —
Einfigen - i L. I Formatvorlagen Bearbeiten Adobe PDF Unterschriften
= - A-Aa- N A D 0 - - erstellen und teilen  anfragen
Zwischenablage 1 Schriftart n Absatz nE ] Adobe Acrobat ~
2023/014, des Kreisjt il x o~ -
Zurick 23 Session ' 3 ’
L \‘Zw-x-\-v-uew-.‘1‘|‘3-\-4-|-s‘|‘ ST B8 TR S130 180 15 0 - e d7en 2800 -
i bertandrart LANDKREIS
: T | #] KONSTANZ
“ 1
; Beschlussvorlagef]
- 1
0 Organisstionseinheit] Datum Drucksachen-Hr gl 1
N Boro-des-Landrats-i 10.03.20231 2023/0141
©
] 1
~ T Baratungsrolger & Sitzungsarts BSitungsterminfed |
7] Verwaltungs-und-Finanzausschussg offentlichu 08.05.20230 Iz}
@
°] Kreistagn affentlichn 22.05.20230 H
- [l
;| 1
a
M Tagesordnungspunkt-q] @
E Besetzung-d isj i )
- Ausscheids d hwahl-ei itgliedsq
o
- b
" Beschlussvorschlag
| 1.+[Dem- Ausscheiden-von- Frau: Nina-KRAHL-aus-d is i Mit:
= glied-der-Ags iir-Arbeit)-wird: i 1
.; 2.+ Der-Kreistag- bestellt- Frau- Jessica- LEEB- als- Nachfolgerin-von- Frau- Nina- KRAHL- als- beratendes-
7 Mitglied-der-Agentur-fiir-Arbeit-in-d isj ilf q
2 3.+ Die-ibrig d i ird heitlich-bestitigt.q
- ~1n
=)
- q
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SESSION TECHNISCH - ANLAGEN ZUR VORLAGE HINZUFUGEN

+ Beschriften Sie jedes Dokument, das Sie als Anlage zur Vorlage hinzufiigen
im Dokument oben rechts (Beispiel: ,Anlage 1 zu Vorlage 2023/01")
+ Anlagen per ,Drag and Drop“ oder im Feld , Bearbeitung” liber , Import” einfiigen
** Bezeichnen Sie die Anlage in der Vorlage unter der Uberschrift ,Anlagen (letzte Seite)

Beispiel: ,Anlage 1 — Antrag CDU-Fraktion vom 1. Januar 2023“
Widhlen Sie diese Dokumentenbezeichnung auch fiir die Bezeichnung der Datei in Session

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023

Adobe Acrobat Pro (4-ba)
Anzeige Elektronische
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kzeuge
8 8 Q ® r aDEQ
vren B2ZTTHTLTEHZ® & & & Aa
Anlage 1 zu Vorlage 20230
Landratsamt Konstanz
LANDKREIS
KONSTANZ
Geschaftsordnung fiir den Kreistag
des Landkreises Konstanz und dessen Ausschiisse
1 ; i o
J F K U-aex, x % o “a Cr=
Einfiigen - o L Formatvorlagen  Bearbeiten Adobe PDF Unterschriften
- Y- AR A A - erstellen und teilen  anfragen
Zwischenablage Schriftart 5 Absatz i Formatvorlagen Adobe Acrobat -
2023/014, isj il X A
Zuriick zu Session
L 2 1‘|!éw‘1 - RN RN RS RN PR PR IS T OISt O I P T F IR LR, - A
) 1
i
- [riagent] [
7] Anlage-1—Geschaftsordnung]
Y AnlagE-Z---Hauptsalzung}---ri
L
2023/014, Besetzung des Kreisjugendhilfeausschusses axtioney
Dokumente
Aufgaben/Status
] Beratungen  Inhalt.. Dokumente F Aufgaben Vorlage als TOP anmelden ~
T Mitzeichnung durch Vorgesetzte/n
Weiterleitung Dezernat an BdL
ElVorlage Kammerei zur Kenntris
[ Anlage 1 - Geschaftsordnung Hauptamt zur Kenntnis
Externes Dokument .
orlage sperren
ituna Bdl an Landrat 9
© Import x Bearbeitung
Dokument offnen
Dokument Ly n
Dokumert nach Session importieren
Version
Enstellungen D igabe fir das i Link neu
Dekumentart @Exdeme Dokumente - WWW-Status affentich v Link bearbeiten
Link loschen
Sottienung Wl Oda @ Nein
Bl Ola @Nen Einstellungen.
= @s O Einstellungen
Erweitert
Dateifen) Dokumente vergleichen
Dateiname G:AKTGS\BL...\20-12-07 Anderung der Bekanntmachungssatzung, Anl. 1.pdf
Titel [aniage 2- Hauptsatzundl A1 '} |
=
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Aufgaben/Status ’ 1 \ -

[} Beratungen  Inhalt.. Dokumente Aufgaben 1 vorlage als TOP angeme\clw fal

| Titel Mitzeichnung durch Vorgesetzte/n

Weiterleitung Dezernat an Bdl
Vorlage

[ Anlage 1 - Geschiftsordnung

Externes Dokument

FE  Dokumente

Kammerei zur Kenntnis
Hauptamt zur Kenntnis
Vorlage sperren

WORKFLOW ANSTOREN - VORLAGENERSTELLER © st -

prbeitung -
okument 6ffnen
Mitzeichnung durch Vorgesetzte/n okument laschen

Bitte Seite 2 im Detail pnifen

* Sobald Ihre Vorlage inhaltlich fertiggestellt ist: @ oo

ersion

* Im Feld ,Aufgaben/Status” Doppelklick auf ,,Mitzeichnung durch Vorgesetzten®. ..

ink bearbeiten

Temin 18.01.2023 [F~ ink [95chen

* Es offnet sich das Fenster ,,Aufgabe ausfiihren”. Sie kénnen lhrem Vorgesetzten einen

@
®
@

instellungen
zusatzlichen Hinweis zur Abzeichnung lhrer Vorlagen im gelben Feld hinterlegen. =5 Bearbeter e 5
Kreistagsgeschaftsstelle ~ | Bittermann, Jens @ ~ okumente vergleichen
* Auswahl lhres Vorgesetzten bzw. der nachsten abzuzeichnenden Stelle. =

[ Automatische E-Mail bei Ededigung

* Sofern Sie ,,E-Mail“ ausgewahlt haben, erhilt Ihr Vorgesetzter eine Benachrichtigung per

£] Vorlage Kammerei Z\Ir Kenntnis
E-Mail Gber die Fertigstellung lhrer Vorlage. In der E-Mail ist auch ein direkter Link zur e Geituorining Hauptamt zu Kenntns

- & = Session Termin fur Jens Bitt... = ]

Einfigen Optionen  Textformatieren  Uberprifen  Acrobat Q' Sie winse

Vorlage. (wird empfohlen)

Nachricht

e Benutzerdefiniert - = A 5] 1] > ffnen
= - Bschen
Vorschlige ~ N N il
Senden und am aktuellen Einfiigen Text MNamen Einfiigen Markierungen
Standort in enaio anlegen o - - s -
senden und in enaio anlegen e Zwischenab.. -~

Von - Vera,Hoffmann@LRAKN. de

=1 liten
An... Bittermann, Jens
Senden
Ce..
Bec... "
Betreff Session Termin fir Jens Bittermann - T:18.01.2023, Mitzeichnung durch Vorgesetzte/n,
vergleichen

Thy terminics . Termine.session .
4KB 4KB

Angefogt
Vorlage session .
4KB

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023 S. 10




WORKFLOW ANSTOREN — AMTSLEITUNG / DEZERNAT

* lhnen wird eine Vorlage zur Abzeichnung per E-Mail zugesandt:
- Doppelklick auf Link ,Vorlage.session” (oder Sie 6ffnen die Vorlage direkt in Session) @
- Inhaltliche Prifung der Vorlage

. Reiter,,Aufgaben”@
—-> Doppelklick auf die an Sie gerichtete Aufgabe

- Im Feld ,Realisierung” ein Ergebnis auswahlen @

» Sofern Sie die Vorlage danach an einen weiteren Vorgesetzten oder Dezernenten weiterleiten
mussen, bitte die Aufgabe ,, Mitzeichnung durch Vorgesetzten” nochmals unter dem Reiter
,Vorlage” im Feld , Aufgaben” auswahlen

» Sofern lhre Vorlage finanzielle Auswirkungen hat -> Aufgabe ,Kdmmerei zur Kenntnis”“ auswahlen

» Sofern lhre Vorlage personelle Auswirkungen* hat -> Aufgabe ,,Hauptamt zur Kenntnis“ auswahlen

- Das Hauptamt teilt dann mit, mit welchen Werten gerechnet werden sollte. Grundlage hierfir
ist der entsprechende KGSt-Wert.
+* Dezernat nach Abzeichnung der Vorlage = Aufgabe ,Weiterleitung Dezernat an BdL” auswahlen.

*Grundséatzlich werden Stellenanmeldung im Zuge der Haushaltsplanberatung gesammelt vom Hauptamt im
Gremium eingebracht. Ausnahmen hiervon missen zwingend vor der Einbringung ins Gremium mit dem Hauptamt
abgestimmt werden.
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B seratungen

£ Vorlage

"l Anlage 1 - Geschaftsordnung
Externes Dokument

LANDKREIS

SIRN

KONSTANZ

Kammerei zur Kenntnis

Hauptamt zur Kenntnis

Session Termin fir Jens Bitt.. 8 o

RN ) |

um

E

16.01.2023 19:24
12.01.2023 07:39
12.01.2023 07:39
12.01.2023 07:38
12.01.2023 07:38

Termin

17.01.2022

13.01.2023

(®) Session (Standard) - 2023/008,

16.01.2023 19:23
12.01.202307:39

INTeil Cinfiigen Optionen Textformatieren Uberprafen  Acrobat @ Sie wiinsc
e Benutzerdefiniert = - A [5E] (] > iffnen
. = Bschen
Vorschlage~ - =
Senden und am aktuellen Einfiigen Text  Namen Einfigen Markierungen
Standort in enaio anlegen - - - - -
senden und in enaio anlegen & Zwischenab.. & ~
VeraHoffmann@LRAKN.de
1= liten
\L‘ | Bittermann, Jens |
Senden
e || |
n
Bec.. | | |
Betreff |Sessmn Termin far Jens Bittermann - T:18.01.2023, Mitzeichnung durch vUrgesetzte,'n,|
vergleichen
f tominies . Termine session
== 4k 4KB
Angetagt
Vorlagesession _]
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r Soziales und Gesundheit) Mitzeichnung durch Vorgesetzte/n

S.11




ELEMENTE EINER SITZUNGSVORLAGE: BESCHLUSSVORSCHLAG

LANDKREIS

KONSTANZ

Beschlussvorlage

Organisationseinheit

Dezernat fir Soziales und Gesundheit

Der Beschlussvorschlag muss klar, deutlich und einfach formuliert sein. Es

Datum

30.05.2022

Drucksachen-Nr.

2022/189

& Sitzungsart

L Sitzungstermin/e

ist besser, den Beschlussvorschlagin 1., 2., 3., ... zu unterteilen als einen Corolauschin
Schachtelsatz zu bilden, der sich Gber viele Zeilen zieht. e

offentlich

offentlich

04.07.2022
18.07.2022

Tagesordnungspunkt 17

Beispiel:
Beschlussvorschlag

1. Der Erhohung des Gesellschafterzuschusses an die Internationale Bodensee Tourismus GmbH um Beschlussvorschlag

Foérderung von Diensten und Einrichtungen der Freien Wohlfahrtspflege im Jahr 2023

9.374,60 EUR auf insgesamt 135.808,83 EUR ab 2020 wird Zugestimmt. 1. Die bestehende Rahmenvereinbarung iiber die Férderung von Diensten und Einrichtungen der

Freien Wohlfahrtspflege wird durch eine Zusatzvereinbarung um ein Jahr bis Ende 2023 verl&n-

2. Zur Finanzierung gem. Ziffer 1 wird im Haushalt 2020 ein Betragi. H. v. 9.374,60 EUR bereitgestellt. gert.

2. Die Indexanpassung (Fortschreibung der Vergiitung) fiir das Jahr 2023 wird auf 4 % festgelegt,
die Differenz zur errechneten Erhéhung von 2,05 % wird von der Anpassung im Jahre 2024 in

Abzug gebracht.

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023
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ELEMENTE EINER SITZUNGSVORLAGE: HISTORIE

Darstellung der Beratungshistorie des Themas
Beispiel:

1. Dezember 2019, Kultur- und Schulausschuss, Drucksachen-Nr. 2019/123
5. Februar 2020, Kreistag, Drucksachen-Nr. 2019/123/1

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023

/M1 LANDKREIS
%/ KONSTANZ

Historie und Sachverhalt

Die FDP-Fraktion hat am 1. August 2021 den Antrag gestellt, dass der Kreistag iber die Ausstattung
eines UV-C-Luftentkeimungssystems beschlieBen soll. Auf den Antrag (Anlage) wird verwiesen.

Historie und Sachverhalt

Auf die bisherigen Beratungen (Vorlagen-Nr. 2020/265, 2021/076 und 2021/208) wird verwiesen.

S.13
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ELEMENTE EINER SITZUNGSVORLAGE: SACHVERHALT

Stellen Sie zu Beginn die Ausgangslage dar bzw. erlautern
Sie, was sich seit der letzten Beratung getan hat. Welche
Informationen braucht ein Mitglied des Gremiums, um seine
Entscheidung treffen zu konnen?

Machen Sie sich beim Schreiben des Sachverhalts bewusst,
wer der Adressat lhrer Vorlage ist. Sie haben detaillierte
Fachkenntnisse - die Mitglieder des Kreistags kennen den
Sachverhalt entweder gar nicht oder nur grob und sind auf
eine klar strukturierte Vorlage mit kurzer, leicht lesbarer,
verstandlicher und pragnanter Darstellung des Sachverhaltes
angewiesen.

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023

Je langer die Sachverhaltsdarstellung und je umfangreicher
die "Verastelungen" sind, desto schwieriger wird nicht nur
die Lesbarkeit. Die Gefahr von Missverstandnissen durch
falsche Riickschlisse steigt und fihrt oft auch dazu, dass in
der Beratung mit falschen Annahmen diskutiert wird und Sie
den Sachverhalt in der Sitzung ausfihrlich erklaren mussen..
Erganzende Angaben, die nicht in der Vorlage untergebracht
werden kdnnen, sollten in einem separaten Sprechzettel fir
den Landrat (siehe Folie 19) aufgenommen werden.
Fachausdriicke, die nicht allgemein gelaufig sind, sollten
vermieden oder kurz und einfach erklart werden, falls diese
unabdingbar sein sollten.
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ELEMENTE EINER SITZUNGSVORLAGE: SACHVERHALT

Abkirzungen sind bei der ersten Verwendung
auszuschreiben. Beispiel: Berufsschulzentrum (BSZ)

Der Sachverhalt muss so enden, dass der Beschlussvorschlag

auf der Vorderseite als logische Konsequenz daraus
erscheint.

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023

Allgeemeiner Hinweis:

In vielen Fallen ist es wichtig, von Zeit zu Zeit einen kurzen
Sachstandsbericht tiber bestimmte Themen zu geben. Das ist
besser als abzuwarten, bis Projekte mit langerer Vorlaufzeit
spruchreif sind.

In aller Regel fihrt dies namlich dazu, dass die Verwaltung
durch standige Anfragen aus den Gremien zunehmend in die
Defensive gerat und das "Heft des Handelns" aus der Hand
gibt. Das erschwert gute Ergebnisse.

Deshalb: Wichtige und aktuelle Themen "offensiv" angehen
und berichten.
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ELEMENTE EINER SITZUNGSVORLAGE: FINANZIELLE AUSWIRKUNGEN

Art der Aufgabe (zutreffende Felder ankreuzen) Ao Ans

O Staatliche Aufgabe O Selbstverwaltungsaufgabe o
Selbstverwaltungsaufgaben sind die Angelegenheiten der 6rtlichen Gemeinschaft nach Art. 28 E:“:‘“g‘i"fﬁb
Abs. 2 GG. In Bezug auf den Landkreis handelt es sich um solche Aufgaben nach § 1 Abs. 1 LKrO,
die die Leistungsfahigkeit der Gemeinden im Kreis Gbersteigen oder nur einheitlich fiir das Kommunale Aufgaben
Kreisgebiet wahrgenommen werden kénnen.
Als Kreisbehorde handelt das Landratsamt eigenverantwortlich; es unterliegt dabei der Eigs:rit;it\)/\leixvuarltgirlzrgeis Ubeftt?aagt:rf:m?:ﬁ:::kreas
Rechtsaufsicht des Regierungsprasidiums und des Innenministeriums. Es gibt freiwillige —— T
Selbstverwaltungsaufgaben und Pflichtaufgaben. Demgegeniiber handelt es sich bei staatlichen e anl Rhmasalaad - <gdigbhtﬂ,
Aufgaben um Weisungsaufgaben ohne Entscheidungsspielraum. Diese Aufgaben unterliegen
der Rechts- und Fachaufsicht. risheats o)l i KeinSpielraum Kein Spielraum

Beispiele Pflichtaufgaben: Abfallverwertung und -beseitigung, Aufgaben der sozialen Sicherung (Trdagerschaft der Sozialhilfe, Jugend-
hilfe, Eingliederungshilfe), Gewahrung von Leistungen nach dem SGB Il, Kriegsopferversorgung und andere soziale Entschadigungen,
Ausbildungsforderung, Bau und Unterhaltung der Kreisstraflen, Betrieb des Kreiskrankenhauses, Bewilligung von Wohngeld, Schiler-
beférderungskostenerstattung, Tragerschaft der Berufsschulen und Sonderschulen und Unterhaltssicherung fiir Wehr- und
Zivildienstleistende

Ausweise Baugenehmigungen

Kultur, Sport Feuerwehr, Schulen Zivilschutz \‘lahlen

Unterliegen der Rechtsaufsicht Unterliegen der Rechts- und Fachaufsicht

Politische Gestaltungsaufgaben
Entscheidung des Gemeinderates

Ausfiihrung staatlicher Aufgaben

durch den Biirgermeister

Beispiele freiwillige Aufgaben: Aufgaben der Kulturpflege, Beteiligung an der Verkehrserziehung, Betrieb wirtschaftlicher

Unternehmen, Férderung der Wirtschaft, Forderung der iberdrtlichen Vereine, Fremdenverkehrsférderung, Kreispartnerschaften, Gl iy cnmyaaleidn s A min e ekl
Organisation des 6ffentlichen Personennahverkehrs, Sportférderung und soziale Aufgaben. bw/images/Aufgaben.png (18.05.2021, 15.40 Uhr)

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023 S. 16
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ELEMENTE EINER SITZUNGSVORLAGE: FINANZIELLE AUSWIRKUNGEN

Auswirkungen auf beschlossene Ziele und Kennzahlen

In den vergangenen beiden Jahren haben Kreistag und Verwaltung die strategische
Haushaltssteuerung weiterentwickelt. Wir haben nun eine ibergeordnete Vision,
18 Handlungsfelder und strategische Leitsatze formuliert sowie konkrete Wirkungs-

und Leistungsziele und MaRnahmen zugeordnet (siehe Startseite Amtsinfoportal:

Strategische Haushaltssteuerung Strategietabelle).

-@Bei Strategie-Nr. bitte die Ifd. Nr. (Spalte A der Strategietabelle) eintragen

@Bei Handlungsfeld bitte das Handlungsfeld (Spalte C der Strategietabelle) eintragen
@Bei Leistungsziel bitte das Leistungsziel (Spalte F der Strategietabelle)

°@Bei MaRnahme bitte die MaBnahme (Spalte G der Strategietabelle) eintragen

Die Strategie mit den Zielen und Kennzahlen ist die Grundlage fiir Beschllisse und
Prioritaten des Landkreises. Daher bitte auch im Sachverhalt zu den Auswirkungen der

zu beschlieRenden MaRnahme auf die Strategie / Ziele / MalRnahmen Stellung nehmen.

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023 | NEU: Erfassung Handlungsfeld + Mafinahme

LANDKREIS
KONSTANZ

Auswirkungen zuf beschlozsens Ziele und Kennzzhlen (ziehe Strategictabele)
] keine Auswirku ngen

E Auswirkungen auf:

Strategie-Nr.: e Handlungsfeld: @
Leistungsziel: 9
Maknahme: @

uuuuuuuuuuu

und cer dauemden
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ELEMENTE EINER SITZUNGSVORLAGE: FINANZIELLE AUSWIRKUNGEN

Finanzielle Auswirkungen (zutreffende Felder ankreuzen)

Hier geht es darum, schnell einen Uberblick tiber die finanziellen Auswirkungen von
Beschliissen zu erhalten.

Es ist darzustellen, ob die Aufwendungen/ Auszahlungen und deren Gegenfinanzierung
einmalig, laufend oder mehrjahrig entstehen. Die Nettoauswirkungen bilden die Summe
aus den Ertragen abzlglich der Aufwendungen. Vorzeichen sind nicht erforderlich.

Die Kategorien ,einmalig”, ,laufend” oder ,mehrjahrig” sind alternativ auszuwahlen.
Wichtig ist auch die Angabe der betroffenen Haushaltsjahre (Jahreszahl/en eintragen).

Die Information, ob die Mittel bereits veranschlagt sind, ist flir die Frage der Sicher-
stellung der Finanzierung allgemein und im Rahmen der Haushaltsplanung fir die
Abgrenzung von Haushaltsplanentwurf und Anderungsliste relevant.

Im Textfeld sollte ein Hinweis erfolgen, ob die finanziellen Auswirkungen den Ergebnis-
oder den Finanzhaushalt betreffen. Es dient dartber hinaus flir weitere Erlauterungen,
die sich mit der Tabelle nicht abbilden lassen.

Diese Angaben sind auch fiir den , Kontoauszug” relevant, der zu jeder Sitzung von der
Kammerei erstellt und mit den Sitzungsunterlagen mitversandt wird. Auch aus diesem
Grund ist der stimmige Eintrag sehr relevant.

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023

Finanzielle Auswirkungen

Aufwendungen bzw. Auszahlungen Betrag HH-Jahr/e
[ einmalig [ laufend [ mehrjdhrig EUR
Zuschusse oder (Gegen-)Finanzierung Betrag HH-Jahr/e
[ einmalig [ laufend [ mehrjdhrig EUR
Nettoauswirkungen EUR
[ Mittel sind im Haushalt/Entwurf (HHJahr/e ) veranschlagt

S.18




SPRECHZETTEL FUR DEN LANDRAT

Der Sprechzettel dient dazu,

dem Landrat (bzw. dem Sitzungsleiter) fur die Sitzung in 3 - 4 Satzen / Stichworten ein
paar Worte in den Tagesordnungspunkt an die Hand zu geben.

Auch Anderungen zum Sachverhalt, die sich nach der Versand der Sitzungsunterlagen,

ergeben haben, sind im Sprechzettel aufzufihren.
@Sprechzettel in der Vorlage auswahlen und den Vordruck ausfillen.

@Aufgabe ,KTG zur Kenntnis: Sprechzettel erstellt” ausfiihren, sobald der Sprechzettel
fertiggestellt ist.

Frist zur Fertigstellung des Sprechzettels: Freitag vor der jeweiligen Sitzung.

Sprechzettel, die liber gesonderte Themen unter dem TOP ,Verschiedenes” berichten,

sind der Kreistagsgeschdftsstelle per E-Mail zuzusenden.

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023 | NEU: Sprechzettel in Session
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@ Session (Standard) - 20227369, Wahl der Vertrauensleute fir die Schéffenwahlausschiisse

Datei Vorlage Information Stammdaten Systemdaten  Fenster

OD-85- A& it 46 =-0-|F i

Session Heute I KT/2023/144, 17.07.2023, Sitzun Vorlage 22.06.2023 o
Vorlage mit Vorberatunge 07.2023
ﬁ 2022/369, Wahl der Vertrauensl
Sprechzettel
Dokumente
E Beratungen Inhalt... Dokumente  Aufgaben
Titel Datum WWwW M1 Bl Gl Bearbeiter
Vorlage 22.06.2023 affentlich 4 ® Hoffmann, Ve...
Vorlage mit Vorberatungen 04.07.2023 offentlich X X X Hoffmann, Yera
O Anlage 1 - Auszug VwV Schiffe.. 30.05.2023 affentlich X ® ¥ Hoffrann, Vera
res . . - - .. - - ——— - - PR -
p
SPRECHZETTELY j+ iﬂm
£/ ;
o " 10
9999
© Aufgabe ausfuhren

KTG zur Keniris: Sprechaetiel ertell

(Fortaufend).

- fihrte-zu-aul
Verartwortun g
Bersich Bearbeiter

werdenly Kreistagsgeschaftsstelle | Schmidk, Steffen v
E-Mail
Automatische E-Mailbei Eredgung

Kenriris. Es wird kein Soll Termin notwendig, Diese
.

i Mit dieser Aufgabe erfolgt die Weitergabe der Vorl:

St

3
3 3811
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FRAKTIONSANTRAGE

GemaR §29 LKrO ist ein Verhandlungsgegenstand auf Antrag einer
Fraktion (...) auf die TO der nachsten Sitzung (...) zu setzen.

Fraktionsantrage gehen direkt beim Landrat ein und werden von ihm an
die zustindigen Dezernate weitergeleitet. Eine Ubersicht aller
eingegangenen Fraktionsantrage finden Sie auf der Startseite der
Amtsinfo rechts.

Der beantragte Beschlussvorschlag ist auf der Vorlage zuerst zu nennen.

Sofern die Verwaltung einen alternativen Beschlussvorschlag empfiehlt,
muss dieser darunter aufgefihrt werden.

Der Fraktionsantrag wird in der Uberschrift des TOPs genannt und der
Vorlage als Anlage beigefigt.

© Landkreis Konstanz | Kreistagsgeschaftsstelle | 16. August 2023
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Beschlussvorlage

Organisationseinheit

Amt fiir Nahverkehr und Schiilerbeférderung

Datum

10.08.2021

Drucksachen-Nr.

2021/220

1 Beratungsfolge

I Sitzungsart

B sitzungstermin/e

Technischer und Umweltausschuss

Kreistag

offentlich

offentlich

13.09.2021
18.10.2021

Tagesordnungspunkt 8

Installation von UV-C Luftentkeimungssystemen in den Regionalbussen;

Antrag der FDP-Fraktion

Beschlussvorschlag
Beschlussvorschlag der Antragsteller:

1. Der &PNV im Landkreis Konstanz wird mit einem UV-C-Luftentkeimungssystem ausgestattet

2. In einer ersten Stufe sollen die Schulbusse und die stark frequentierten Linien ausgestattet

werden

3. Die Investitionskosten sind zu ermitteln und die Finanzierung darzustellen

Alternativer Beschlussvorschlag Verwaltung:

Da es noch keine Empfehlung der Fachverbinde fiir eine Installation von UV-C Luftentkeimungs-
systemen gibt, wird die Verwaltung beauftragt, die weitere Entwicklung zu beobachten und mit
den Verkehrsunternehmen eine mégliche Installation vorzubereiten. Von einer sofortigen Umset-

zung der Installation wird abgesehen.
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CORPORATE DESIGN — VORGABEN FUR SITZUNGSVORLAGEN

«¢ Datum: 1. Februar 2020

..............................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................................................

¢ Zahlen ab dem 7-stelligen Bereich mit Abklirzung darstellen:
20 MiO.' 300 Mrd. ...............................................................................................................................
:o Gendergerechten Schrlftsprache ...............................................................................................................................

Bei Paarformen und direkter Anrede von Personen werden Manner

Und Frauen eXpIiZit genannt. ...............................................................................................................................
Beispiel: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

In FIieBtexten bieten SiCh neutrale Formulierungen T P T P P P P L P PP PP LY PO PP UPPLOPPIOPED
Beispiel: Beschaftigte, Auszubildende, Schulleitung, Fachleute

...............................................................................................................................
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Wir wiinschen lhnen gutes Gelingen bei der Sitzungsvorbereitung!
Bitte melden Sie sich bei weiteren Fragen per E-Mail oder rufen Sie das Team der Kreistagsgeschaftsstelle an.

KREISTAGSGESCHAFTSSTELLE - ANSPRECHPARTNER

«» Leitung Biiro des Landrats
Jens Bittermann T. 800-1307

+ Sitzungen Kreistag, Altestenrat, Verwaltungs- und Finanzausschuss, Sozialausschuss,
Kreisjugendhilfeausschuss, Kommissionen (Altenhilfe, Eingliederungshilfe, Haushalt),
Vera Hoffmann  T.800-1303

¢ Sitzungen Technischer und Umweltausschuss, Kultur- und Schulausschuss, Bauausschuss
Atemschutziibungsanlage, Bauausschuss Berufsschulzentrum Konstanz, Kommissionen
(OPNV)

Steffen Schmidt  T. 800-1305

«¢ Sekretariat
Barbara Kleinicke T. 800-1306
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